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4 - Avviso per la candidatura all’incarico di funzione strumentale

Ai Docenti Cc: Al DSGA

Circolare n. 4 del 04/09/2023

Oggetto: Avviso per la candidatura all’incarico di funzione strumentale. Si invitano i docenti interessati a
svolgere l’incarico di funzione strumentale a proporre la propria candidatura entro le ore 12:00 di venerdì8
settembre prossimo con istanza indirizzata al Dirigente scolastico. Nella domanda è necessario indicare l’area
(o le aree) per la quale si intende candidarsi da corredare con eventuali incarichi svolti, eventuali progetti
realizzati, titoli ed esperienze attinenti all’incarico. Alla domanda dovrà essere allegato un curriculum vitae
aggiornato qualora non fosse già in possesso della scuola (indicare) ed un breve programmazione di
attuazione dell’incarico. Le candidature possono essere inviate anche per e-mail. Le aree scelte dal Collegio
durante la seduta dell’1 settembre sono di seguito esemplificate:

AREA 1: Gestione del piano triennale dell’offerta formativa • Compilazione del RAV e della
Rendicontazione Sociale; • Coordinamento stesura/revisione del Piano Triennale dell’Offerta Formativa e del
PDM in collaborazione con l’area 5; • Monitoraggio della realizzazione dell’evoluzione delle aule in
ambienti fisici e digitali di apprendimento specialistiche (PNRR – Piano Scuola 4.0 –
NextGenerationClassroom) in collaborazione con il Team Digitale; • Presidenza delle riunioni necessarie per
definire/emendare i regolamenti istituzionali ed il regolamento di istituto; • Coordinamento della redazione
del sito Web.

AREA 2: Sostegno al lavoro dei docenti – Azione di accoglienza dei nuovi docenti; • Azione di
accoglienza e coordinamento dei docenti nell’area di sostegno e dell’inclusione in collaborazione con l’Area
3; • Piano di formazione del personale docente e ATA (investimento 2.1 PNRR) • Organizzazione del
materiale didattico; • Coordinamento delle attività di stesura del Curricolo in collaborazione con l’area 5; •
Predisposizione di una mappa delle professionalità presenti nell’Istituto; • Predisposizione della
documentazione necessaria allo svolgimento delle attività annuali dei Consigli di classe e dei Dipartimenti
disciplinari; • Coordinamento delle operazioni per l’adozione dei libri di testo in collaborazione con la
segreteria didattica;

Area 3 – Interventi e servizi per studenti • Azione di coordinamento della documentazione relativa all’area
degli alunni BES con disabilità: PDF, PEI, PDP; • Stesura progetto di contrasto alla dispersione scolastica ed
all’insuccesso scolastico (investimento 1.4 PNRR) in collaborazione con il TEAM PER LA PREVENZIONE
DELLA DISPERSIONE; • Coordinamento team per la prevenzione della dispersione scolastica e
dell’insuccesso scolastico (investimento 1.4 PNRR) e coordinamento delle azioni; • Azione di coordinamento
con l’equipe medica del territorio; • Azioni di supporto alle famiglie ed ai Consigli di Classe in merito al
sostegno ed all’inclusione (BES e DSA) • Organizzazione turismo scolastico (viaggi di istruzione e stage) ed
attività extracurriculari; • Predisposizione documentazione necessaria ai consigli di classe per
l’organizzazione del turismo scolastico • Gemellaggi e scambi culturali in collaborazione con il team di
lavoro per l’internazionalizzazione;

AREA 4: Realizzazione di progetti formativi d’intesa con enti ed istituzioni esterni e orientamento •
Gestione dell’orientamento in entrata e promozione del Liceo • Gestione dell’orientamento in uscita con la



promozione di incontri informativi/formativi con le Università degli studi e con gli Enti di formazione
professionale; • Partecipazione alla costituzione di reti di scuole per la realizzazione di progetti di interesse
comune nell’ambito della formazione; • Coordinamento PCTO; • Monitoraggio della realizzazione dei
laboratori per le nuove competenze digitali specialistiche (PNRR –Piano Scuola 4.0 – NextGenerationLabs);
• Coordinamento di iniziative di preparazione degli studenti a test universitari per Facoltà a numero chiuso; •
Gestione partecipazione agli eventi organizzati dal Comune, dalla Regione e da Associazioni Nazionali;

Area 5 – Monitoraggio e innovazione didattica • Coordinamento team di innovazione didattica; •
Redazione progetto di istituto di innovazione didattica (PNRR Investimenti Piano Scuola 4.0 – classroom e
labs) in collaborazione con i referenti dei dipartimenti disciplinari, con l’area 1 e l’area 4; Monitoraggio delle
attività con la collaborazione del team digitale; • Monitoraggio IDEI; • Valutazione dei progetti PON-FESR;
• Prove INVALSI; • Rilevazione dei bisogni formativi degli stakeholder (famiglie, studenti e territorio); •
Organizzazione e reporting dei corsi di recupero e degli sportelli didattici; • Collaborazione con le aree 1 e 3
per la valutazione degli interventi di sostegno;

Il Dirigente (prof.ssa Valeria Alfia Pappalardo) (firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 co. 2
D.Lgs 39/93)
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